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1. Introduction

Ce guide de procédures décrit le processus de création d’un utilisateur.
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2. Création d’un utilisateur

1.

2. Cliquer sur I'option « Créer un utilisateur ».

Partner WEB PHCS

Partner Web - Gestion des affilies

Accusil
Craer un utilisateur

Aller dans le service « Partner WEB » (option chargée par défaut lors du chargement du module e-business).

[$e déconnecter]

Bienvenue Admin affilié

No affilié

Nom

Description Affilie de

100.1001

Affilie test

test

Liste des administrateurs

EBOOO3D

# | Prénom

e

Courriel

affilie

3. Saisir les champs nécessaires et cliquer sur le bouton « Valider ».

Partner Web
Accueil

Bienvenue Admin affilié E [Se déconnecter]

Définition des droits de |"utilisateur :
- Admin :

- User:
- Guest

Partner Web - Gestion des utilisateurs - Création

Nom de | organisme

Nom

Prénom

Le propre identifiant
Courriel
Confirmation courriel

N° téléphone

Partner web
PLICS

| Yalider E Annuler

Affilie test

[affiie
[tiisatewr
possosssze

tser Guest
2 r
r

eeo0is A

Administrateur
Utilisateur

Invité (en lecture seule)
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4. Cliquer sur le bouton « OK» du message de confirmation d’ajout. Un courriel sera envoyé au nouvel
utilisateur avec son identifiant et un autre courriel indiquant le mot de passe sera envoyé & I'administrateur.

Partner WEB Bienvenue Admin affitié  [8] 15« déconnecter]

Partner Web

Partner Web - Gestion des utilisateurs EBDD14
Accuei!
Editer ! utilisateur P
Changer de ot de ony il
passe -
Supprimer futifisateur Prénom Utilisataur
Identifiart =il

Confirmation d” ajout
Courriel

L identifiant a été envoyé par courriel & 1" utilisateur, |” administrateur va
N de tél recevoir le mot de passe & transmettre.

%

5. Cliquer sur le service « Partner WEB » ou sur I'option « Accueil » pour revenir & I'écran « Partner WEB —
Gestion des affiliés ».

Partner Wab - Gastion des utilisateurs T
AT
Echoer | Afdur .
Changer SRRt oo Mom Al
B
Fuppeimer Futiisaoeur rinem Utilisateur
Tdontiflant affutil
Courriel info@affilie.ch
W da tildphone 0329965522

Partner WEB Bienvenue Admin affitié  [B] (se déconnacter]

Partner Web

Partner Web - Gestion des affiliés EBODOY
Accuel

Créer un utiisateur
e : No affilié 1001001

Nom affilie test

Description affilié de test

Liste des administrateurs
Nom * | prénom + | Courriel o]
Admin affilié ISIES

AFFILI_adm

Liste des utilisateurs

Nom ¢ | Prénom * I Courriel * ‘ .,;;:

Affilié Utilisateur info@affilie.ch D& w

D10, D0 ’5_;| /1
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